o savsio
kommun

| Plan/Program |

ey

Strategi

Handlingsplan
>>Policy<<
Riktlinjer
- Regel /Foreskrift

Policy for internt skydd

Savsjo kommun

Antagen av kommunstyrelsen 2021-09-07 § 329 I_I_I_I_Pj/_/_\\tﬁ
Diarienummer 2021/196

[




Innehall

Ansvars- och uppgiftsfOrdelNing.........cceeeeeiieiieeecccee e 4
KommUNTUIIMAKEIZE ..veeeveieiiiriiiiieeiieicieceecste ettt ste s sae e s sae e s sae e saeesaeessaaesvaesssassssaanns
KOMMUNSEYTELISEN ...ttt ettt ettt s e st e st e s s e sntesnees
Respektive nAimnd och bolagsstyTelse .........ccceeiiriiniiniiiieieeee e
KOMIMUNAITEREOT ....cecveieieicieecieeeie ettt et e st e st e e sae e s staessteessseesbeessseesssaesssaasssessnsannns
SAKREThEtSSAMOTANATE. ... .veicvieeieeeieeeiteerte et e eete et e este et eesteeestaessseeesseessseessseesssaassaasssesnsseanns
Forvaltningschef och VD fOr bolag..........ooieriiriiniinieieeeeeeeeee ettt

Enhetschefer med skriftligt given uppgift att handldgga siakerhetsarbetet..............c..c.......
Medarbetare med skriftligt given arbetsuppgift ........ccceeeveeeiiiriiiieiiiieeecececeeeeee,

Samthga MEAATDELATE ....eeeieeiieeieeecceee et et ee e e e te e e e tbe e e enee e e araeeeesseeeennaeeennnnaens

Kontrollant internt skydd .........oouveiiiiii e 5



Inledning

For att uppna mélen i kommunens sidkerhetspolicy kravs ett systematiskt och malmedvetet
arbetssitt inriktat pa aktiva atgirder for att motverka skador och storningar i den
kommunala verksamheten. Kommunen ska aktivt och systematiskt forebygga risker genom
en god sidkerhetsplanering. Sakerhetsarbetet syftar ocksa till att skapa en god sikerhet och
trygghet for kommunens invdnare samt en kvalitetsh6jning av kommunens totala
verksambhet.

Definition internt skydd

Skydd mot fysisk, psykisk och ekonomisk skada pad minniska, fysiska och immateriella
tillgdngar samt verksamheten i 6vrigt. Exempelvis hot och vald, inbrott, skadegorelse, brand,
vattenskador, forsakringar och informationssiakerhet.

Policy

Policyn tar sin utgangspunkt i giallande omradesinriktad lagstiftning och forsakringskrav.

Savsjo kommun med tillhorande kommunala bolag ska arbeta strukturerat och genomtankt
med organisationens interna skydd med malsattningen att ytterst kunna erbjuda de som bor
och verkar i kommunen en stabil, trygg och kostnadseffektiv service. Sakerhetsarbetet ska
bedrivas som en integrerad del av verksamheten. Den som ansvarar for verksamheten
ansvarar aven for att sikerhetsnivdn motsvarar verksamhetens betydelse.

Grunden i arbetet med internt skydd ar att kommunens medarbetare kianner sig trygga och
sakra pa sin arbetsplats och i sin yrkesutovning. Kommunens medarbetare ska darfor ha,
med stod av engagerade och ansvarstagande chefer, goda kunskaper och en hog medvetenhet
inom risk- och sikerhetsomradet som ger dem mdjligheten uppticka risker, hantera ett
siakerhetstillbud och minimera effekterna av en olycka eller oonskad avsiktlig handelse.
Kommunens egendom ar av sddan kvalitet att ambitionen att kunna erbjuda basta méjliga
service understodjs.

Policy

Handlingsplaner

Informations-

Brandskydd Forsakringsskydd siakerhet

Passage- och Personsikerhet Varumarkes-
tilltradesskydd sdkerhet




Ansvars- och uppgiftsfordelning
Kommunfullmaktige ar ytterst ansvarig for sikerhetsarbetet.

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for sikerhetsfrigorna i kommunen och
har att faststilla riktlinjer (tillimpningsanvisningar) for det interna skyddet.

Respektive namnd och bolagsstyrelse
e Ansvarar for att policy med tillhérande riktlinjer efterlevs.
e Beslutar om forvaltningsspecifika riktlinjer for forvaltningens interna skydd.
e Foljer lopande upp arbetet med det interna skyddet.

e Rapporterar in resultatet fran uppfoljningen till kommunens ledningsgrupp en géng
om aret.

Kommundirektor
Har ansvar att skapa goda forutsattningar for kommunens sidkerhetsarbete.

Sdkerhetssamordnare

e Har ett samordnande ansvar for kommunens sikerhetsarbete.
e Stodjer kommunens forvaltningar i deras sidkerhetsarbete.

Forvaltningschef och VD fér bolag

e Ansvarar for att forvaltningen har ett systematiskt sakerhetsarbete.

e Ansvarar for att rapportera statusforandringar och atgarder i upptackta avvikelser till
niamnd.

e Ansvarar for att det finns rutiner for det interna skyddet i enlighet med policyer och
riktlinjer.

e Delegerar vid behov arbetsuppgifter i det lokala sikerhetsarbetet vidare till
enhetschefer i respektive verksamhet.

Enhetschefer med skriftligt given uppgift att handlagga sdkerhetsarbetet.
e Ansvarar for att verksamheten bedriver ett systematiskt sakerhetsarbete.
e Ansvarar for att rutiner efterlevs i den verksamhet de ansvarar for.
e Utfora de skriftligt givna uppgifterna gillande det interna skyddet.
e Anmiila till forvaltningschefen nir sikerhetsarbetet inte kan genomforas.

Medarbetare med skriftligt given arbetsuppgift
e Ansvara for att utfora de givna arbetsuppgifterna.

Samtliga medarbetare

e Ansvarar for att arbeta efter policyer, riktlinjer och rutiner.

e Ansvarar for att anmala tillbud, risker eller andra missférhallanden som ror det
interna skyddet till nirmast chef.



Kontrollant internt skydd

For att sikerstilla att systematiken i ett arbetssitt uppratthalls och fungerar méaste det finnas
kontrollfunktioner. Kontrollant(er) internt skydd ar en funktion som kontrollerar att det
systematiska sikerhetsarbetet fungerar pa den lokala arbetsplatsen eller inom en begransad
verksamhet. Kontrollanten maste ha kunskap om de unika forutsiattningar som kan finnas pa
en arbetsplats, varfor denne inte ska ges ett storre kontrollomrade.

Kontrolluppdraget kan ges for hela sikerhetsarbetet enligt antagna planer for internt skydd,
eller inom specifika sikerhetsomraden sdsom brandséakerhet eller personsakerhet. De
omraden inom internt skydd som behover lokal kontroll har detta krav definierat i sin
respektive plan.

Oavsett om uppdraget innefattar flera eller ett enstaka siakerhetsomrade ska foljande
uppgifter utforas av kontrollanten:

e Delta pa skyddsrond.
e Vara en aktiv deltagare i den lokala sakerhetsorganisationen.
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